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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BABÓCSAI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

településüzemeltetési ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Bolhó, Bélavár, Heresznye, Vízvár Község 
Önkormányzata közfoglalkoztatással kapcsolatos munkaügyi és pályázati feladatok ellátása, 
különösen közfoglalkoztatási kérelmek elkészítése, beadása, közfoglalkoztatottak 
foglalkoztatásához kapcsolódó vizsgálat, oktatás megszervezése, munkaügyi iratok elkészítése, 
éves szabadság megállapítása, nyilvántartása KIRA program használatával, közfoglalkoztatási 
szerződésének megszüntetésével kapcsolatos feladatok ellátása, jelentési és elszámolási 
kötelezettségek teljesítése, végrehajtói és egyéb letiltásokkal kapcsolatos értesítési kötelezettség 
teljesítése, 

Kapcsolt munkakörben: Bélavár, Vízvár Község Önkormányzata esetében a szociális igazgatásról 
és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvényben, a gyermekek védelméről és a gyámügyi 
igazgatásról szóló 1997. XXXI. törvényben, valamint az önkormányzati rendeletekben foglalt 
pénzbeli és természetbeni ellátásokat érintő ügyintézői feladatok végzése WinSzoc, PTR, CST Info 
használatával, döntések előkészítése, nyilvántartások vezetése, kapcsolattartás ügyfelekkel, 
szakhatóságokkal, társszervekkel különösen lakásfenntartási, szociális célú tűzifa, rendkívüli 
települési támogatással, időszakos  támogatásokkal, rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, 
szünidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos ügyek intézése. Feladatkörbe tartozó ügyekkel 
kapcsolatos nyilvántartási adatszolgáltatási, statisztikai kötelezettségek teljesítése.

Önkormányzati hatósági feladatok ellátása

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Bolhó

A munkavégzés pontos helye: 7586 Bolhó, Kossuth utca 1.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató a kinevezés első három hónapjára próbaidőt köt ki. A jogállásra, 
az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény rendelkezései az irányadók, cafetéria juttatás. 

A pályázat részeként benyújtandó további dokumentum: „Adatkezelési hozzájárulási nyilatkozat 
álláspályázat kezeléséhez”, mely nyilatkozat elérhető és letölthető a www.babocsa.hu  honlapról.
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A pályázati kiírással kapcsolatban további információt Tulok Mónika jegyző nyújt a +36 82 491 
031 telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, a közszolgálati tisztv. képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) 
Korm. rendelet 1. mell. 32. feladatkör II. besorolás

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, a közszolgálati tisztv. képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) 
Korm. rendelet 1. mell. 14. feladatkör II. besorolás

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- településüzemeltetési vagy hatósági vagy szociális ügyintéző 
munkakörben eltöltött szakmai tapasztalat

- közigazgatási alapvizsga

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján
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- Adatkezelési nyilatkozat

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.20. 16:00

Pályázat benyújtásának módja:  Postai úton, a pályázatnak a Babócsai Közös Önkormányzati 
Hivatal címére történő megküldésével (7584 Babócsa, Rákóczi u. 12.). 

Személyesen: Somogy megye, 7584 Babócsa, Rákóczi utca 12. 

Elektronikus úton a babocsa@somogy.hu e-mail címre megküldve.

Kérjük a borítékon, e-mailben feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 
B/1330/2025, valamint a  „Településüzemeltetési ügyintéző pályázat” megnevezést.

A pályázat elbírálásának módja: A benyújtás határideje a postai, e-mail beérkezés vagy a 
személyes átadás határidejének felel meg. 

Az előszűrés az önéletrajzok alapján történik. A kiválasztott pályázókat szóbeli interjún 
hallgathatjuk meg. A pályázati anyag benyújtásával egyidejűleg a pályázó hozzájárul adatainak 
kezeléséhez, valamint ahhoz, hogy a pályázati anyagát a kiválasztási eljárásban résztvevők 
megismerhessék. A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja. 

A meghirdetett munkakör betöltésének feltétele a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény 42. § (1) és (3) bekezdésének való megfelelést igazoló, 90 napnál nem régebbi 
hatósági erkölcsi bizonyítvány, melyet legkésőbb a jogviszony létesítésekor eredeti példányban 
be kell nyújtani. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.10.27. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Babócsa, Bélavár, Bolhó, Heresznye, Komlósd, 
Péterhida, Rinyaújnép, Somogyaracs, Vízvár községek hivatalos hirdetőtábláin, honlapjain, 
Facebook oldalain – 2025. október 6.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.11.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.10.06.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


